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PROCEDURA
privind modificarea unor informatii pe site-ul primariei si
consiliului local

1.0. Scop

Scopul acestei proceduri este:
a) Stabilirea unui set unitar de reguli privind modificarea unor informatii pe site-ul
www.orasul-horezu.ro al Primariei si Consiliului local Horezu, judetul Valcea;
b) Stabilirea responsabilitdtilor privind modificarea unor informatii pe site-ul
www.orasul-horezu.ro al Primariei si Consiliului local Horezu, judetul Valcea.

2.0. Domeniul de aplicare
Procedura privind modificarea unor informatii pe site-ul www.orasul-horezu.ro. se aplica
la nivelul Primariei si Consiliului local al orasului Horezu, judetul Valcea.

3.0. Referinte normative
3.1. Legislatie specifica

- Legea 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare.

- Legea 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului Romaéniei nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor
Metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

- Hotdrarea Guvernului Romaniei nr.1723/2004 privind aprobarea Programului de
masuri pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul, cu modificarile
si completarile ulterioare. '
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3.2. Reglementari interne
- Regulamentul de Ordine Interioara;
- Regulamentul de Organizare si Functionare.
3.3. Principii
Pe parcursul intregului proces de modificare a unor informatii pe site-ul primariei si al
consiliului local, www.orasul-horezu.ro , se au in vedere urmatoarele principii:
- eficacitate;
- eficienta;
- legalitate;
- confidentialitate;
- integritate;
- disponibilitate.

4.0, Definitii si abrevieri:

- PS (Procedura de Sistem) = procedura aplicabila tuturor compartimentelor din
cadrul Primariei orasului Horezu, judetul Valcea.

- PO (Procedurd Operationald) = procedurd aplicabild unui compartiment sau unui
numar limitat de compartimente din cadrul Prim3riei orasului Horezu, judetul Valcea.

- IL (Instructiune de Lucru) = descrie pasii ce trebuie derulati in desfasurarea unei
activitati/operatiuni.

5.0. Descrierea procedurii
5.1. Date de intrare

5.1.1 Solicitarea postarii unor informatii noi pe site-ul primariei;

5.1.2. Obligativitatea impusd de unele acte normative pentru postarea pe site a
unor informatii de interes public.

5.2. Desfasurarea activitatii
Primaria si Consiliul local Horezu are obligatia s& comunice din oficiu urmatoarele
informatii de interes public:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea celor doua
autoritati publice;

b) structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de
functionare, programul de audiente al persoanelor desemnate prin dispozitia primarului,
programul de lucru al Compartimentului Relatii cu publicul si comunicare, programul de
comunicare verbald a informatiilor de interes public conform Legii nr.544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare;

¢) numele si prenumele peroanelor din conducerea primariei si al functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale primdriei, respectiv, denumirea, sediul, numerele
de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzand documentele de interes public produse si/sau gestionate de
primarie si consiliul local, potrivit legii;

i) modalitétile de contestare a deciziei primariei in situatia in care persoana se
considerad vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate :
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- Prin dispozitie a primarului, este desemnata persoana responsabila cu verificarea
si postarea de informatii pe site-ul primariei, www.orasul-horezu.ro;
- Orice angajat al primariei, poate solicita postarea, actualizarea informatiilor de
pe site-ul priméariei. Solicitarea trebuie sa contina urmatoarele:
- informatiile de postat;
- rubrica sau sectiunea unde informatiile urmeaza a fi postate pe site-ul

primariei;
- necesitatea postarii acestor informatii.
- Persoana desemnata sa verifice si sa posteze aceste informatii, trebuie sa dea
curs cererii in termen de cel mult 24 de ore, dupa ce, in prealabil, a obtinut avizul
favorabil din partea secretarului orasului.

6.0 Responsabilitati si autoritate
6.1. Secretar

- avizeaza modificarea unor informatii pe site-ul primariei.
6.2. Sefii de servicii/birouri/compartimente/angajati

- propun modificarea unor informatii pe site-ul primariei.

'7.0. Dispozitii finale

7.1. Procedura va fi difuzata personalului care executa sau participa la modificarea unor
informatii pe site-ul primariei, www.orasul-horezu.ro ;

7.2. Actuala procedura va fi revizuita in cazul cand apar modificari organizatorice sau
ale reglementarilor legale cu caracter general sau intern pe baza carora se desfasoara
activitatea de modificare a unor informatii pe site-ul primariei;

7.3. Pe perioada absentei de la serviciu a persoanelor care utilizeaza prezenta
procedura, in forma initiala sau revizuita, aplicarea acesteia se va realiza de catre
inlocuitorii acelor persoane;

7.4. Aceasta procedura se aplica incepand cu data aprobarii de catre primar si secretar.




